PIANIFICAZIONE DELLE ATTIVITA’ ISTITUZIONALI FUNZIONALI
ALL’INSEGNAMENTO

(ART. 28 E 29 CCNL 2006 — 2009; art.28 comma 1 CCNL 2016/2018)
QUADRO SINOTTICO

RIFERIMENTI CONTRATTUALI CCNL COMPARTO SCUOLA VIGENTE

Art. 28

comma 4: “Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in attivita di
insegnamento ed in attivita funzionali alla prestazione di insegnamento [...] il dirigente
scolastico predispone, sulla base delle eventuali proposte degli organi collegiali, il piano
annuale delle attivita e i conseguenti impegni del personale docente, che sono conferiti in
forma scritta e che possono prevedere attivita aggiuntive. Il piano, comprensivo degli
impegni di lavoro, € deliberato dal collegio dei docenti nel quadro della programmazione
dell’azione didattico-educativa e con la stessa procedura é modificato, nel corso dell’anno
scolastico, per far fronte a nuove esigenze. Di tale piano é data informazione alle OO.SS.
di cuiall’art. 77

comma 5: Nell’ambito del calendario scolastico delle lezioni definito a livello regionale,
[attivita di insegnamento si svolge in 25 ore settimanali nella scuola dell’infanzia, in 22
ore nella scuola primaria e in 18 ore settimanali nelle scuole e istituti d'istruzione ed
artistica, distribuite in non meno di cinque giornate settimanali. Alle 22 ore settimanali di
insegnamento stabilite per gli insegnati di scuola primaria, vanno aggiunte 2 ore da
dedicare, anche in modo flessibile e su base plurisettimanale, alla programmazione
didattica da attuarsi in incontri collegiali dei docenti interessati, in tempi non coincidenti
con [’orario delle lezioni.

Art. 29

comma 1: “L’attivita funzionale all’insegnamento e costituita da ogni impegno inerente

alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le

attivita, anche a carattere collegiale di programmazione, progettazione, ricerca,

valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei

lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e [’attuazione delle delibere

adottate dai predetti organi”.

comma 3: “Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:
a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei Docenti, ivi compresa [ attivita di
programmazione e verifica di inizio e di fine anno e l'informazione alle famiglie sui
risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull’andamento delle
attivita educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore
annue, ”
b)  “la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di
intersezione. Gli obblighi relativi a queste attivita sono programmati secondo criteri
stabiliti dal collegio dei docenti, in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore
annue,”
c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti
relativi alla valutazione.



RIF. Contrattuali

ADEMPIMENTO

SERVIZIO

PUNTO A
Adempimenti  inerenti

Part. 28 comma 5
CCNL 2006/2009

Progettazione/curvatura/ verifica programmazione, unita didattiche, unita di apprendimento e scelte dei dipartimenti disciplinari
Infanzia programmazione 16 primaria programmazione 60

Totali

Fino a n. 66 ore

PUNTO B1
Adempimenti inerenti
Part. 29 comma 3
lettera a CCNL
2006/2009

Attivita di commissione inizio d’anno 21

Collegio dei docenti 24

Dipartimenti /Staff 16

Consegna DVA alle famiglie (febbraio/giugno) 4

Totali Punto

Fino a 40 ore

PUNTO B2
Adempimenti  inerenti
Part. 29 comma 3
lettera b CCNL
2006/2009

Elezioni rappresentanti dei genitori nei consigli (ottobre) 2

Consigli di intersezione/ interclasse, tecnici e congiunti 8

Ricevimento genitori — incontri scuola famiglia (dicembre — febbraio — maggio) 8

Riunioni Gruppi H

Totali Punto

Fino a 40 ore




CALENDARIZZAZIONE PIANO DELLE ATTIVITA
A.S. 2022/23 — dal 1 settembre 2022 al 30 giugno 2023

DATA ORARIO ATTIVITA’ ORDINE DI SCUOLA SEDE
MESE: SETTEMBRE
4 2h circa Collegio dei Docenti Primaria e infanzia Aula magna
9.00-11.40 1. Insediamento del Collegio dei Docenti;
2. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente-delibera;
3. Nomina dei collaboratori del Dirigente Scolastico;
4. Definizione, numero e aree di intervento delle Funzioni Strumentali-modalita e tempi per la presentazione
delle istanze e identificazione dei criteri di attribuzione; -delibera
5. Formazione commissione per 1’esame delle candidature dei docenti a ricoprire il ruolo di Funzione
Strumentale al PTOF, in caso di piu candidature per la medesima area di intervento-delibera
6. Organigramma e funzionigramma provvisori a.s. 2023-2024-delibera
7. Suddivisione dell’anno scolastico 2023/2024 in trimestri/quadrimestri ai fini della valutazione intermedia e
finale;
8. Adozione della “settimana corta”;
9. Tempi e modalita di programmazione nella scuola primaria;
10. Proposte per I’orario di funzionamento nella fase di avvio delle attivita didattiche e di funzionamento
definitivo della Scuola dell’Infanzia e Primaria;
11. Proposte di adattamento del calendario scolastico regionale a. s. 2023/2024
12. Piano delle attivita: attivita funzionali prima dell’inizio delle attivita didattiche
13. Formazione/Aggiornamento del personale scolastico;
14. Assegnazione dei docenti alle classi e alle sezioni;
15. Accreditamento della scuola all’accoglimento di tirocinanti nei percorsi TFA e dei tirocini universitari;
16. Avvio procedure per la candidatura dei docenti tutor (TFA, tirocinio universitario, docenti in anno di
prova);
17. Designazione della commissione per il bilancio delle competenze alunni stranieri;
18. Individuazione delle attivita alternative all’insegnamento della Religione Cattolica;
19. Articolazione del Collegio in commissioni di lavoro funzionali alle delibere collegiali;
20. Criteri per la partecipazione agli Organi Collegiali dei docenti impegnati su piu scuole;
21. Comunicazioni dellaD. S.
22. Varie ed eventuali
4 11.40 Insediamento commissioni avvio anno scolastico Primaria e infanzia Plesso centrale
5 9.00-12.00 Commissioni di avvio anno scolastico Primaria e infanzia Aule e plessi
6 9.00-12.00 Commissioni di avvio anno scolastico Primaria e infanzia Aule e plessi
Organizzazione degli spazi di apprendimento Primaria e infanzia Aule e plessi
11-45-13.30  Incontro con il medico competente infanzia Aula magna
7 9.00-12.00 Consigli di interclasse e intersezione Primaria e infanzia Plesso centrale
8 9.00-10.00 Consigli interclasse e intersezione (completamento) Primaria e infanzia Plesso centrale
10.00-12.00 = Organizzazione spazi di apprendimento Primaria e infanzia plessi
9.00-12.00 Corso DAE personale scolastico
11 12.00-13.00 | Prima convocazione RSU e avvio attivita sindacali Plesso centrale




Ore 15.30 Collegio dei Docenti Primaria e infanzia Aula magna
-approvazione del verbale della seduta precedente;
- proposte di attivita di recupero, consolidamento e potenziamento degli apprendimenti, di
ampliamento dell’offerta formativa, di inclusione, concorsi e progetti;
- adesione a Scuola Amica Unicef;
- Adesione all’utilizzo del PEI della piattaforma SOFIA proposta dalla casa editrice Erickson;
- piano delle uscite didattiche, delle visite guidate e dei viaggi d’istruzione;
- formazione e aggiornamento dei docenti;
- modalita di attuazione delle linee guida per ’insegnamento dell’educazione Civica;
- integrazione al curricolo digitale e aggiornamenti riguardanti la Didattica Digitale Integrata
considerando le casistiche Covid che possono presentarsi durante 1’anno scolastico;
- candidature dei docenti al ruolo di Funzione Strumentale al PTOF;
- Organigramma e funzionigramma a. s. 2023-2024, con incarichi di referenza, responsabilita,
ecc..;
- Calendarizzazione del piano delle attivita
-Comunicazioni della D. S.
-Varie ed eventuali
12 12.00-13.00 | Convocazione GOSP d’istituto
13 12.00-13.00 Convocazione del GLI d’istituto
15 12.20-13.20 = Riunione periodica con la Squadra del servizio di prevenzione e protezione, con RSPP e con MC
18 Antimeridiano  Secondo corso DAE personale scolastico
16.00-17.00 = Assemblee plessi riuniti scuola dell’infanzia (3 anni)
19 16.30-18.30 = Programmazione settimanale delle attivita Primaria Plesso centrale
2h
22 15.30-15.45 = Assemblee delle classi quinte primaria Plesso centrale
16.00-17.00 = Saluto del Dirigente Scolastico in plenaria (aula magna)
Sez. A/sez. B/sez. C nelle rispettive classi presiedute dai coordinatori di classe
26 16.30-18.30 = Programmazione settimanale delle attivita Primaria Plesso centrale
16.30-18-30 | Programmazione mensile delle attivita (plenaria) Infanzia Plesso centrale
27 15.30-15.45 = Assemblee delle classi quarte primaria Plesso centrale
16.00-17.00 = Saluto del Dirigente Scolastico in plenaria (aula magna)

Sez. Alsez. B/ sez. C nelle rispettive classi presiedute dai coordinatori di classe




28 15.30-15.45 | Assemblee delle classi terze
16.00-17.00 = Saluto del Dirigente Scolastico in plenaria (aula magna)
Sez. Alsez. B/ sez. C/ sez. D nelle rispettive classi presiedute dai coordinatori di classe
29 15.30-15.45 = Assemblee delle classi seconde
16.00-17.00 = Saluto del Dirigente Scolastico in plenaria (aula magna)
Sez. A/sez. B/ sez. C nelle rispettive classi presiedute dai coordinatori di classe
MESE: OTTOBRE
3 16.30-18.30 Programmazione settimanale delle attivita Primaria Plesso centrale
15.30-15.45 Assemblee plessi infanzia )
16.00-17.00 Saluto del Dirigente Scolastico Infanzia Plesso centrale
Assemblee per singolo plesso al plesso centrale
4 15.30-15.45  Assemblee delle classi prime primaria Plesso centrale
16.00-17.00  Saluto del Dirigente Scolastico
Tutte le sezioni (A/B/C) in plenaria
5 2h Infanzia/Primaria Plesso Centrale
16.15-18.15 DIPARTIMENTI/STAFF (DS, COLLABORATORI DS, COORDINATORI DIPARTIMENTI, Presso biblioteca
FUNZIONI STRUMENTALI, RESPONSABILI DI PLESSO)
10 2h Programmazione settimanale delle attivita Primaria Plesso centrale
16.30-18.30
16 15.30-16.30 GLO Docenti di sostegno Plesso Centrale
17 2h Programmazione settimanale delle attivita Primaria Plesso centrale
16.30-18.30
18 2h Assemblee per le elezioni rappresentanti di classe e di sezione Infanzia/Primaria Plesso Centrale
16.30-18.30
24 2h Programmazione settimanale delle attivita Primaria Plesso centrale
16.30-18.30
26 2h Collegio dei Docenti (punti all’ordine del giorno da definire) Infanzia/primaria Aula magna
31 2h Programmazione settimanale delle attivita Primaria Plesso Centrale

16.30 -18.30




16.30-18.30 Programmazione mensile delle attivita (plessi) infanzia Plessi
MESE: NOVEMBRE
7 16.30-18.30 Programmazione settimanale delle attivita primaria Plesso Centrale
8 16.15-18.15 DIPARTIMENTI/STAFF (DS, COLLABORATORI DS, COORDINATORI DIPARTIMENTI,
FUNZIONI STRUMENTALI, RESPONSABILI DI PLESSO) Infanzia/Primaria Plesso centrale
Presso biblioteca
13 16.30-18.30 Consigli di interclasse Primaria Centrale
Seduta tecnica (1 ora)
Seduta congiunta (1 ora)
1. Insediamento rappresentanti dei genitori
2. Presentazione della situazione didattico-disciplinare dell’interclasse e illustrazione della progettazione
16.30-18.30 Programmazione settimanale delle attivita primaria Plesso Centrale
14 16.30-18.30 Consiglio di intersezione
Andamento educativo didattico delle sezioni _ _ Plesso centrale
Seduta congiunta infanzia
1. Insediamento rappresentanti dei genitori
2. Presentazione della situazione didattico-educativa dell’intersezione e illustrazione della progettazione
21 2h Programmazione settimanale delle attivita Primaria Plesso centrale
16.30-18.30
27 2h Collegio dei docenti (ordine del giorno da definire) Infanzia/Primaria Aula magna
28 2h Programmazione settimanale delle attivita Primaria Plesso centrale
16.30-18.30
Programmazione mensile infanzia (plenaria) infanzia Plesso centrale
MESE: DICEMBRE
4 16.15-18.15 DIPARTIMENTI/STAFF (DS, COLLABORATORI DS, COORDINATORI DIPARTIMENTI, Infanzia/primaria Plesso centrale
FUNZIONI STRUMENTALI, RESPONSABILI DI PLESSO) Presso Biblioteca
5 16.30-18.30 Programmazione settimanale delle attivita Primaria Plesso Centrale
6 OPEN DAY SCUOLA DELL’INFANZIA infanzia plessi
11 16.30-18.30 Incontro scuola -famiglia (colloqui individuali classi prime/ seconde/ terze/ sezioni infanzia) Infanzia/primaria Plesso centrale




12 2h Programmazione settimanale delle attivita al 9 gennaio 2024 Primaria Plesso centrale
16.30-18.30 infanzia Plessi
Programmazione mensile delle attivita (plessi)
13 16.30-18.30 Incontro scuola -famiglia (colloqui individuali classi quarte e quinte) primaria Plesso centrale
19 OPEN DAY SCUOLA PRIMARIA Primaria plesso centrale
21 1h Collegio Docenti congiunto Infanzia/primaria Aula magna
16.30-17.30  (0.d.G. da definire con circolare)
MESE: GENNAIO
9 2h _ _ o Primaria Plesso Centrale
16.30-18.30 Programmazione settimanale delle attivita
10 16.15-18.15 DIPARTIMENTI/STAFF (DS, COLLABORATORI DS, COORDINATORI DIPARTIMENTI, Infanzia e Primaria Plesso centrale
FUNZIONI STRUMENTALI, RESPONSABILI DI PLESSO) (biblioteca)
16.30-18.30 (Consigli di interclasse primaria Plesso centrale
15 - Verifica andamento didattico-disciplinare e programmazione delle attivita
- Ricaduta didattica di eventuali PON o altri progetti/attivita
- Attivita di recupero, consolidamento e potenziamento e gestione dei bisogni educativi speciali degli
alunni
Seduta congiunta con i genitori
1. Andamento didattico-disciplinare
2. Informazioni su attivita e progetti da prevedere anche nel corso del 1l
quadrimestre
16 2h Programmazione settimanale delle attivita Primaria Plesso centrale
16.30-18.30
16.30-18.30 Consiglio di intersezione

—  Andamento didattico-educativo delle sezioni
Verifica dell'andamento della 11 UDA bimestrale infanzia
—  Progettazione
Verifica dello stato di attuazione dei progetti d'Istituto sull'Ed. alla Legalita, Ed. Ambientale, Ed.
alla Salute, Ed. Stradale
— Partecipazione a progetti e attivita interni ed esterni
— Varie ed eventuali
Seduta congiunta con i genitori
- Andamento didattico-educativo delle sezioni
- Illustrazione della progettazione curriculare ed extracurriculare

Plesso centrale




23 2h Programmazione settimanale delle attivita primaria Plesso centrale
16.30-18.30
30 2h Programmazione settimanale delle attivita Primaria Plesso centrale
16.30-18.30
Programmazione mensile delle attivita (plenaria) infanzia Plesso centrale
MESE: FEBBRAIO
Prima Valutazione intermedia alunni primaria (seguira calendarizzazione) Primaria Plesso centrale
decade
6 2h Programmazione settimanale delle attivita Primaria Plesso centrale
16.30-18.30
7 16.15/18.15 DIPARTIMENTI/STAFF (DS, COLLABORATORI DS, COORDINATORI DIPARTIMENTI, Infanzia-primaria Plesso centrale
FUNZIONI STRUMENTALI, RESPONSABILI DI PLESSO) presso biblioteca
13 2h Programmazione settimanale delle attivita Primaria Plesso centrale
16.30-18.30
14 2h 16.30-18.30 Incontro scuola-famiglia infanzia e primaria (per la primaria convocazione delle sole famiglie per Infanzia/primaria plessi
segnalare problematiche emerse durante gli scrutini)
20 2h Programmazione settimanale delle attivita Primaria Plesso centrale
16.30-18.30
26 Collegio dei Docenti (ordine del giorno da definire) Infanzia-primaria Aula magna
27 2h Programmazione settimanale delle attivita Primaria Plesso centrale
16.30-18.30
Programmazione mensile delle attivita (plessi) infanzia plessi
MESE: MARZO
5 2h Programmazione settimanale delle attivita Primaria Plesso centrale
16.30-18.30
6 16.15-18.15 DIPARTIMENTI/STAFF (DS, COLLABORATORI DS, COORDINATORI DIPARTIMENTI, Infanzia/Primaria Plesso centrale

FUNZIONI STRUMENTALI, RESPONSABILI DI PLESSO)

Presso biblioteca




11

16.30-18.30

Consigli di Interclasse

andamento didattico-disciplinare delle classi

organizzazione oraria e logistica delle attivita di recupero e di potenziamento
verifica della ricaduta didattica delle attivita e dei progetti attuati

proposte di ulteriori attivita e progetti

programmazione settimanale delle attivita

Seduta congiunta con i genitori

andamento didattico-disciplinare delle classi
proposte di attivita e progetti

primaria

Plesso centrale

12

19

20

16.30-18.30

16.30-18.30

2h 16.30-18.30

16.30-18.30

Programmazione settimanale delle attivita

Consiglio di intersezione

andamento didattico-educativo delle sezioni

progettazione

proposte di ulteriori attivita e progetti, interni ed esterni

Verifica dello stato di attuazione dei progetti d'Istituto sull'Ed. alla Legalita, Ed. Ambientale, Ed.
alla Salute, Ed. Stradale

Seduta congiunta con i genitori

Andamento didattico-educativo delle sezioni
Illustrazione della progettazione curriculare ed extracurriculare

Programmazione settimanale delle attivita

Incontro

scuola -famiglia (colloqui individuali classi quarte e quinte /sezioni infanzia)

primaria

infanzia

Primaria

Infanzia/primaria

Plesso centrale

Plesso centrale

Plesso Centrale

Plesso centrale

21

16.30-18.30

Incontro

scuola -famiglia (colloqui individuali classi prime, seconde, terze)

primaria

Plesso centrale

26

2h 16.30-18-30

Programmazione settimanale delle attivita

Programmazione mensile delle attivita (plenaria)

Primaria

infanzia

Plesso centrale

Plesso centrale

9
Dal 13 al

16.15-18.15

2h 16.30-18.30

MESE: APRILE

DIPARTIMENTI/STAFF (DS, COLLABORATORI DS, COORDINATORI DIPARTIMENTI,
FUNZIONI STRUMENTALI, RESPONSABILI DI PLESSO)

Programmazione settimanale delle attivita
Festa del libro 2024

Infanzia/primaria

primaria
Infanzia e primaria

Plesso centrale
Presso biblioteca

Plesso centrale




19

16 2h 16.30-18.30  Programmazione settimanale delle attivita (pomeriggi festa del libro) primaria Plesso centrale
23 2h 16.30-18.30 Programmazione settimanale delle attivita Primaria Plesso centrale
30 2h 16.30-18.30 Programmazione settimanale delle attivita Primaria Plesso centrale
Programmazione mensile delle attivita (plessi) infanzia plessi
MESE: MAGGIO
7 2h 16.30-18.30 Programmazione settimanale delle attivita Primaria Plesso centrale
8 16.15-18.15 DIPARTIMENTI/STAFF (DS, COLLABORATORI DS, COORDINATORI DIPARTIMENTI, Infanzia/primaria Plesso centrale
FUNZIONI STRUMENTALI, RESPONSABILI DI PLESSO) Presso biblioteca
Prove INVALSI (classi Il e V della scuola primaria) Primaria Plesso centrale
giorno X: prova di inglese
giorno Y: prova di italiano
giorno Z: prova di matematica
13 2h 16.30-18.30 Consiglio d’interclasse Primaria Plesso centrale
1. Andamento didattico-disciplinare
2. Organizzazione somministrazione prove di verifica finale
3. Eventi, manifestazioni, attivita e progetti
4. Proposte libri di testo a.s. 2023/24
Seduta congiunta
— Andamento didattico-disciplinare
— Eventi, manifestazioni, attivita e progetti
14 16.30-18.30 Programmazione settimanale delle attivita primaria Plesso centrale
Consiglio d’intersezione
- andamento didattico-educativo delle sezioni centrale
- verifica ) _
- eventi, manifestazioni, attivita e progetti infanzia Plesso centrale
Seduta congiunta
— andamento didattico-educativo delle sezioni
— eventi, manifestazioni, attivita e progetti
15 Collegio dei docenti Primaria/infanzia Plesso centrale

- Lettura e approvazione verbale della seduta precedente
- Adozione dei libri di testo a.s. 2022/23
- Attivita conclusive di fine anno scolastico

- Varie ed eventuali




Plesso centrale

21 2h 16.30-18.30 Programmazione settimanale delle attivita primaria
28 2h 16.30-18.30 Programmazione settimanale delle attivita Primaria Plesso centrale
Programmazione mensile delle attivita (plenaria) infanzia Plesso centrale
MESE: GIUGNO
Da definire Accademia classi prime e seconde Primaria
Accademia terze, quarte e quinte
Accademia scuola dell’infanzia Infanzia
Seconda Valutazione finale alunni primaria (seguira calendarizzazione)
decade
28 Comitato di valutazione Infanzia e primaria Aula magna
|

MESE: LUGLIO

Collegio dei Docenti finale

Infanzia e primaria

Plesso centrale




Calendario Scolastico Regione Sicilia

Il calendario delle festivita e dei periodi di interruzione delle attivita didattiche, in conformita alle disposizioni vigenti in ordine al calendario nazionale e regionale relative
all’anno scolastico 2023-2024, modificato dagli OO.CC., & il seguente:
Inizio lezioni: 11 settembre 2023
Termine lezioni: 8 giugno 2024 per la scuola primaria, 30 giugno 2024 per la scuola dell’Infanzia
L’attivita didattica ¢ sospesa per:
Festivita Natalizie: dal 23 dicembre 2023 al 6 gennaio 2024
Festivita Pasquali: dal 28 marzo 2024 al 2 aprile 2024
Sospensione attivita didattica su calendario regionale: 2 novembre 2023
Sospensione attivita didattica deliberata dal C.d.l.: 3 novembre 2023 e 26 aprile 2024
Festivita Nazionali:
® Tutte le domeniche
1 novembre, festa di tutti i Santi
8 dicembre, festa dell'lmmacolata Concezione
25 dicembre 2023 Natale
26 dicembre 2023 Santo Stefano
1 gennaio 2024 primo dell’anno
6 gennaio 2024 epifania
31 marzo 2024 Pasqua
1 aprile 2024 Lunedi dell’ Angelo
25 aprile 2024, anniversario della Liberazione;
1 maggio 2024, festa del Lavoro;
2 giugno 2024, festa nazionale della Repubblica

N.B. II presente Piano annuale delle attivita ¢ soggetto a modifiche e/o integrazioni in corso d’anno, per sopravvenute esigenze o al fine di
un’ottimizzazione temporale del servizio. Eventuali modifiche e/o correzioni al calendario, definizioni/variazioni/integrazioni agli O.d.G. degli organi
collegiali, verranno comunicate almeno 5gg. prima della data calendarizzata. Altri Collegi dei Docenti potrebbero essere convocati, secondo esigenza,
durante I’anno scolastico. Le 3 ore previste per le riunioni del GLI dipenderanno dalla disponibilita dei componenti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Angela Rosa Maria Pistone
(documento firmato digitalmente)
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